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​Pracovní náplň​

​Útvar​ ​Základní škola​
​Druh práce​ ​Výchovný poradce​

​V plánu práce jsou zahrnuty cíle základních oblastí, které spadají do kompetence výchovného​
​poradenství.​

​1)​ ​Poradenské a metodické činnosti​

​Kariérové​ ​poradenství​ ​a​ ​poradenská​ ​pomoc​ ​při​ ​rozhodování​ ​o​ ​další​ ​vzdělávací​ ​cestě​
​žáků:​

​●​ ​podpora a případné organizování adaptačních programů při přechodu na 2. stupeň,​
​●​ ​poradenství​ ​zákonným​ ​zástupcům​ ​s​ ​ohledem​ ​na​ ​očekávání​ ​a​ ​předpoklady​ ​žáků​ ​ve​

​spolupráci s třídním učitelem,​
​●​ ​spolupráce​ ​se​ ​školskými​ ​poradenskými​ ​zařízeními​ ​a​ ​středisky​ ​výchovné​ ​péče​ ​při​

​zajišťování poradenských služeb přesahujících kompetence školy,​
​●​ ​poskytování​ ​služeb​ ​kariérového​ ​poradenství​ ​pro​ ​žáky​ ​se​ ​speciálními​ ​vzdělávacími​

​potřebami a zejména pro žáky uvedené v § 16 odst. 9 školského zákona,​
​●​ ​poskytování​ ​služeb​ ​kariérového​ ​poradenství​ ​žákům​ ​cizincům​ ​se​ ​zřetelem​ ​k​ ​jejich​

​speciálním vzdělávacím potřebám.​
​Péče o žáky se speciálními vzdělávacími potřebami:​

​●​ ​vyhledávání​ ​a​ ​orientační​ ​šetření​ ​žáků,​ ​jejichž​ ​vývoj​ ​a​ ​vzdělávání​ ​vyžadují​ ​zvláštní​
​pozornost​​a​​příprava​​návrhů​​na​​další​​péči​​o​​tyto​​žáky,​​včetně​​spolupráce​​na​​přípravě,​
​kontrole​ ​a​ ​evidenci​ ​plánu​ ​pedagogické​ ​podpory​ ​pro​ ​žáky​ ​s​ ​potřebou​ ​podpůrného​
​opatření v 1. stupni,​

​●​ ​zprostředkování vstupní a průběžné diagnostiky speciálních vzdělávacích potřeb​
​a​​mimořádného​​nadání​​a​​intervenčních​​činností​​pro​​žáky​​se​​speciálními​​vzdělávacími​
​potřebami nebo mimořádně nadané žáky ve školských poradenských zařízeních,​

​●​ ​příprava​ ​podmínek​ ​pro​ ​vzdělávání​ ​žáků​ ​se​ ​speciálními​ ​vzdělávacími​ ​potřebami​ ​ve​
​škole,​​koordinace​​poskytování​​poradenských​​služeb​​těmto​​žákům​​školou​​a​​školskými​
​poradenskými zařízeními a koordinace vzdělávacích opatření u těchto žáků,​

​●​ ​spolupráce​ ​se​ ​školskými​ ​poradenskými​ ​zařízeními​ ​při​ ​zajišťování​ ​podpůrných​
​opatření​​pro​​žáky​​se​​speciálními​​vzdělávacími​​potřebami​​a​​intervenčních​​činností​​pro​
​žáky​​se​​speciálními​​vzdělávacími​​potřebami,​​ve​​spolupráci​​s PPP,​​SPC​​a​​příslušnými​
​vyučujícími vypracovat dle platné legislativy IVP,​

​●​ ​podpora​ ​vzdělávání​ ​žáků​ ​se​ ​speciálními​ ​vzdělávacími​ ​potřebami,​ ​sledování​ ​a​
​průběžné​​vyhodnocování​​práce​​s těmito​​žáky​​(žáky​​s PO​​a​​vzdělávající​​se​​podle​​PLPP​
​a IVP),​

​●​ ​ve​ ​spolupráci​ ​s​ ​ročníkovými​ ​učiteli​ ​seznámit​ ​příslušné​ ​vyučující​ ​s problematikou​
​vzdělávání těchto žáků,​

​●​ ​žákům​ ​talentovaným​​a​​mimořádně​​nadaným​​vytvořit​​optimální​​podmínky​​pro​​rozvoj​
​jejich talentu a nadání.​



​Podpora studentů při zvládání studia:​
​●​ ​pomoc žákům při upevňování studijních návyků a dovedností,​
​●​ ​průběžná a dlouhodobá péče o neprospívající žáky,​
​●​ ​pomoc​​při​​řešení​​osobních​​obtíží​​a​​problémů​​žáků​​(kontakt​​s​​učiteli,​​pozice​​ve​​třídě,​

​problémová rodinná situace, atd.),​
​●​ ​pomoc při změně typu školy v průběhu studia.​

​Spolupráce se školním metodikem prevence:​
​●​ ​konzultace ohledně ohrožených studentů a zabezpečení kontaktu s rodinou,​
​●​ ​spolupráce při primární prevenci rizikového chování,​
​●​ ​výchova ke zdravému životnímu stylu.​
​●​ ​výběr vhodných témat při plánování besed a exkurzí,​
​●​ ​podpora aktivního a plnohodnotného využití volného času žáků.​

​Konzultační​​činnost​​pro​​žáky,​​pedagogické​​pracovníky​​a​​zákonné​​zástupce​​podle​​aktuálních​
​potřeb, metodická pomoc pedagogickým pracovníkům školy.​

​2)​ ​Koordinační činnosti​

​Spolupráce v rámci pedagogického sboru, spolupráce školy a rodiny, spolupráce školy​
​a dalších institucí:​

​●​ ​informování​ ​pedagogických​ ​pracovníků​ ​o​ ​problémech​ ​studentů,​​hledání​​společného​
​řešení situace,​

​●​ ​spolupráce​ ​s​ ​ročníkovými​ ​učiteli​ ​a​ ​ostatními​ ​pedagogickými​ ​pracovníky​ ​–​ ​žáci​ ​se​
​SVP, žáci se studijními a výchovnými problémy, složitá rodinná situace žáků, atd. ​

​●​ ​práce s podněty pedagogických pracovníků a vedení školy,​
​●​ ​zajištění spolupráce pedagogických pracovníků s jinými odborníky,​
​●​ ​zajištění komunikace mezi školou a zákonnými zástupci žáka.​

​Kooperace s pedagogickými pracovníky školy zajišťujícími poradenské služby.​
​Kooperace​ ​se​ ​školskými​ ​poradenskými​ ​zařízeními​ ​a​ ​s​ ​dalšími​ ​institucemi​ ​a​ ​odbornými​
​pracovníky​ ​ve​ ​prospěch​ ​žáka​ ​se​ ​speciálně​ ​vzdělávacími​ ​potřebami​ ​nebo​ ​s​ ​rizikem​ ​vzniku​
​speciálních vzdělávacích potřeb.​
​Participace na vytváření školních vzdělávacích programů​​s cílem rozšíření služeb​
​a​​zkvalitnění​​péče​​o​​skupiny​​žáků​​se​​speciálně​​vzdělávacími​​potřebami​​nebo​​rizikem​​vzniku​
​speciálních vzdělávacích potřeb.​

​3)​ ​Informační činnosti​

​●​ ​Předávání odborných informací z oblasti kariérového poradenství.​
​●​ ​Předávání​​odborných​​informací​​o​​péči​​o​​žáky​​se​​speciálními​​vzdělávacími​​potřebami​

​pedagogickým pracovníkům školy.​
​●​ ​Zprostředkování nových metod pedagogické diagnostiky a intervence pedagogickým​

​pracovníkům školy.​
​●​ ​Předávání​​informací​​(osobní​​konzultace,​​osobní​​sdělení​​ve​​třídách,​​pedagogické​​rady,​

​třídní schůzky), informační nástěnky a materiály.​
​●​ ​Poskytování​ ​informací​ ​o​ ​činnosti​ ​školy,​ ​propagace​ ​školy​ ​v​ ​regionu​ ​na​ ​dnech​

​otevřených dveří.​
​●​ ​Poskytování​​informací​​o​​školských​​a​​dalších​​poradenských​​zařízení​​v​​regionu,​​o​​jejich​

​zaměření,​ ​kompetencích​ ​a​ ​o​ ​možnostech​ ​využívání​ ​jejich​ ​služeb​ ​žákům​ ​a​ ​jejich​
​zákonným zástupcům.​



​4)​ ​Evidence​

​●​ ​Shromažďování​ ​odborných​ ​zpráv​ ​a​ ​informací​ ​o​ ​žácích​ ​v​ ​poradenské​ ​péči​ ​dalších​
​poradenských​ ​zařízení​ ​a​ ​jejich​ ​zajištění​ ​v​ ​souladu​ ​se​ ​zákonem​ ​o​ ​ochraně​ ​osobních​
​údajů.​

​●​ ​Vedení​​písemných​​záznamů​​umožňujících​​doložit​​rozsah​​a​​obsah​​činnosti​​výchovného​
​poradce, navržená a realizovaná opatření.​


