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​PROGRAM PORADENSKÝCH SLUŽEB PRO​

​ŠKOLNÍ ROK 2025/2026​

​Poskytování​ ​poradenských​ ​služeb​ ​se​ ​v naší​ ​škole​ ​řídí​ ​vyhláškou​ ​č.​ ​72/2005​ ​Sb.,​ ​o​ ​poskytování​

​poradenských služeb ve školách a školských poradenských zařízeních, v platném znění a vyhláškou​

​č.​ ​27/2016​ ​Sb.,​ ​o​ ​vzdělávání​ ​žáků​ ​se​ ​speciálními​ ​vzdělávacími​ ​potřebami​ ​a​ ​žáků​ ​nadaných,​

​v platném​ ​znění.​ ​Školní​ ​poradenské​ ​služby​ ​jsou​ ​zajišťovány​ ​školním​ ​poradenským​ ​pracovištěm​

​(dále jen ŠPP). Rozsah činnosti je stanoven uvedenými vyhláškami.​

​ŠPP​ ​úzce​ ​spolupracuje​ ​zejména​ ​s Oblastní​ ​pedagogicko-psychologickou​ ​poradnou​ ​Vyškov,​ ​se​

​speciálně​ ​pedagogickými​ ​centry​ ​v Blansku,​ ​Obecním​ ​úřadem​ ​Kotvrdovice​ ​a​ ​v neposlední​ ​řadě​ ​se​

​zákonnými zástupci žáků.​

​Součástí tohoto plánu jsou další dokumenty:​

​-​ ​standardní činnosti poradenských pracovníků,​

​-​ ​minimální preventivní program školy,​

​-​ ​strategie předcházení školní neúspěšnosti, šikaně a dalším projevům rizikového chování.​

​Vypracovala:​ ​Mgr. Veronika Zavadilová, ředitelka školy​

​Číslo jednací:​ ​ZSMSK60/2026​

​Platnost dokumentu od:​ ​27. 3. 2026​

​Nahrazuje dokument ze dne:​ ​14. 1. 2026​



​Personální zajištění poradenských služeb​

​Školní​ ​poradenské​ ​pracoviště​ ​zahájilo​ ​ve​ ​školním​ ​roce​ ​2025/2026​ ​na​ ​ZŠ​​a​​MŠ​​Kotvrdovice​​další​

​rok​ ​svojí​ ​činnosti.​ ​Na​ ​poskytování​ ​poradenských​ ​služeb​ ​se​ ​v​ ​souladu​ ​§​ ​7,​ ​odst.​ ​5​ ​vyhlášky​

​č. 72/2005​ ​Sb.​ ​v​ ​platném​ ​znění​ ​v naší​ ​škole​ ​podílejí​ ​zejména​ ​výchovný​​poradce​​a​​školní​​metodik​

​prevence.​​Na​​naší​​škole​​působí​​i​​školní​​speciální​​pedagog​​a​​nově​​se​​členem​​ŠPP​​stala​​i​​vedoucí​​paní​

​učitelka​ ​MŠ​ ​Kotvrdovice.​ ​Všichni​ ​poradenští​ ​pracovníci​ ​úzce​ ​spolupracují​ ​s​ ​třídními​ ​učiteli​

​a dalšími​ ​pedagogickými​ ​pracovníky​ ​základní​ ​i​ ​mateřské​​školy.​​V letošním​​roce​​tedy​​ŠPP​​pracuje​

​ve čtyřčlenném týmu.​

​Vedoucí poradenských služeb:​

​Mgr. Veronika Zavadilová​

​Členové školního poradenského pracoviště:​

​Mgr. Veronika Zavadilová - výchovný poradce​

​Mgr. Barbora Odehnalová - školní metodik prevence​

​Mgr. Monika Doleželová – školní speciální pedagog​

​Mgr. Radka Staňková – pověřený pracovník MŠ​

​Pracovní porady členů ŠPP:​

​1x za 3 měsíce v pátek.​

​Časová dostupnost poradenských služeb​

​Konzultační​​hodiny​​poradenských​​pracovníků​​jsou​​po​​předchozí​​domluvě.​​Školní​​speciální​​pedagog​

​je​​přítomen​​vždy​​v pátek.​​Tyto​​informace​​jsou​​uvedeny​​v plánu​​práce​​na​​školní​​rok​​a​​zveřejněny​​na​

​webu školy.​



​Rozsah dokumentace​

​Škola​ ​vede​ ​o​ ​poradenských​ ​službách​ ​poskytovaných​ ​školním​ ​metodikem​ ​prevence,​ ​výchovným​

​poradcem a školním speciálním pedagogem dokumentaci o:​

​●​ ​doporučení​ ​ke​​vzdělávání​​žáků​​se​​speciálními​​vzdělávacími​​potřebami​​a​​žáků​​mimořádně​
​nadaných,​ ​včetně​ ​seznamu​ ​žáků​ ​se​ ​SVP​ ​a​ ​přehledu​ ​vhodných​ ​metod​ ​a​ ​forem​ ​práce​ ​při​
​vzdělávání žáků se SVP,​

​●​ ​poskytování​ ​poradenských​ ​služeb​ ​–​ ​písemné​ ​záznamy​ ​o​ ​individuálních​ ​a​ ​skupinových​
​intervencích, o konzultacích, v případě diagnostiky i o výsledcích vyšetření,​

​●​ ​o poskytování podpůrných opatření 1. stupně – PLPP a jeho vyhodnocení,​

​●​ ​prevenci​ ​rizikového​ ​chování​ ​-​ ​minimální​ ​preventivní​ ​program​ ​školy,​ ​případně​ ​krizové​
​plány,​

​●​ ​předcházení školní neúspěšnosti - strategie předcházení školní neúspěšnosti, šikaně​
​a dalším projevům rizikového chování,​

​●​ ​pravidelném​ ​setkávání​ ​ŠPP,​ ​v rámci​ ​něhož​ ​zaznamenáváme​​i​​součinnost​​a​​komunikaci​​se​
​školskými poradenskými zařízeními, případně i spolupráci s orgány veřejné moci,​

​●​ ​setkávání asistentů pedagoga pod metodickým vedením školního speciálního pedagoga,​

​●​ ​písemných souhlasech zákonných zástupců s poskytnutím poradenské služby.​

​Dokumentaci pravidelně kontroluje vedení školy.​

​Ochrana údajů​

​Informace​ ​získané​ ​činností​ ​školního​ ​poradenského​ ​pracoviště​ ​jsou​ ​ochraňovány​ ​v​ ​souladu​ ​se​

​zákonem​ ​č.110/2019​ ​Sb.,​ ​o​ ​zpracování​ ​osobních​ ​údajů​ ​a​ ​o​ ​změně​ ​některých​ ​zákonů,​ ​v platném​

​znění.​

​Pravidla při poskytování poradenských služeb školou​

​Každý poradenský pracovník:​

​●​ ​dodržuje etické zásady poskytování poradenských služeb,​

​●​ ​vychází​ ​z​ ​individuálních​ ​potřeb​ ​žáka,​ ​podporuje​ ​jeho​ ​samostatnost​ ​a​ ​přispívá​ ​k​ ​jeho​
​sociálnímu začleňování,​

​●​ ​poskytuje​​zletilému​​žákovi​​nebo​​zákonnému​​zástupci​​žáka​​zprávu​​a​​doporučení,​​které​​jsou​
​výsledkem psychologické, speciálně pedagogické nebo logopedické diagnostiky,​



​●​ ​spolupracuje s jinými školami a školskými zařízeními,​

​●​ ​sleduje a vyhodnocuje poskytování navržených podpůrných opatření žáka,​

​●​ ​informuje​​žáka​​a​​zákonného​​zástupce​​žáka,​​a​​to​​prokazatelným​​a​​srozumitelným​​způsobem​
​o:​

​o​ ​psychologických,​ ​speciálně​ ​pedagogických​ ​nebo​ ​logopedických​ ​poradenských​

​službách včetně určení pedagogických pracovníků, kteří je zajišťují,​

​o​ ​účelu​ ​a​ ​průběhu​ ​poskytování​ ​psychologických,​ ​speciálně​ ​pedagogických​ ​nebo​

​logopedických poradenských služeb,​

​o​ ​právech​​a​​povinnostech​​žáka​​a​​jeho​​zákonného​​zástupce​​spojených​​s poskytováním​

​psychologických,​ ​speciálně​ ​pedagogických​ ​nebo​ ​logopedických​ ​poradenských​

​služeb​​ve​​škole,​​včetně​​práva​​obrátit​​se​​na​​Českou​​školní​​inspekci​​podle​​§​​174​​odst.​

​6 školského zákona.​

​Cíle poradenských služeb ŠPP na školní rok 2025/2026​

​Nové cíle ŠPP v roce 2025/2026:​

​●​ ​efektivnější​ ​nastavení​ ​komunikace​ ​a​ ​spolupráce​ ​pracovníků​ ​ŠPP​ ​a​ ​pravidelné​ ​setkávání​

​asistentů pedagoga pod metodickým vedením školního speciálního pedagoga,​

​●​ ​cílenější​ ​spolupráce​ ​ŠPP​ ​s​ ​třídními​ ​učiteli​ ​a​ ​dalšími​ ​vyučujícími​​při​​vyhledávání​​žáků​​se​

​speciálními vzdělávacími potřebami a žáků mimořádně nadaných,​

​●​ ​navázání větší propojenosti ŠPP a MŠ, zejména při nástupu žáků do 1. třídy,​

​●​ ​navázání efektivnější spolupráce a komunikace se zákonnými zástupci žáků.​

​V ZŠ a MŠ Kotvrdovice jsou zajišťovány poradenské služby v rozsahu odpovídajícím počtu​

​vzdělávacím potřebám žáků školy a reflektují oblasti vymezené vyhláškou vyhlášku č. 197/2016,​

​o​ ​poskytování​ ​poradenských​ ​služeb​ ​ve​ ​školách​ ​a​ ​školských​ ​poradenských​ ​zařízeních.​​Poradenské​

​služby se tedy zaměřují zejména na:​

​●​ ​podpůrná opatření pro žáky se speciálními vzdělávacími potřebami,​

​●​ ​sledování a vyhodnocování účinnosti zvolených podpůrných opatření,​

​●​ ​prevenci školní neúspěšnosti,​

​●​ ​kariérové poradenství,​



​●​ ​podporu vzdělávání a sociálního začleňování žáků z odlišného kulturního prostředí​

​a s odlišnými životními podmínkami,​

​●​ ​podporu vzdělávání žáků nadaných a mimořádně nadaných,​

​●​ ​průběžnou​​a​​dlouhodobou​​péči​​o​​žáky​​s​​výchovnými​​či​​vzdělávacími​​obtížemi​​a​​vytváření​

​příznivého sociálního klimatu pro přijímání kulturních a jiných odlišností ve škole​

​a školském zařízení,​

​●​ ​včasnou intervenci při aktuálních problémech u jednotlivých žáků a třídních kolektivů,​

​●​ ​předcházení všem formám rizikového chování včetně různých forem šikany​

​a diskriminace,​

​●​ ​průběžné vyhodnocování účinnosti preventivních programů uskutečňovaných školou,​

​●​ ​metodickou​ ​podporu​ ​učitelům​ ​při​ ​použití​ ​psychologických,​ ​speciálně​ ​pedagogických,​

​sociálněpedagogických a logopedických postupů ve vzdělávací činnosti školy,​

​●​ ​spolupráci a komunikaci mezi školou a zákonnými zástupci,​

​●​ ​spolupráci​ ​školy​ ​při​ ​poskytování​ ​poradenských​ ​služeb​ ​se​ ​školskými​ ​poradenskými​

​zařízeními.​

​Přehled konkrétních aktivit a vymezení odpovědnosti jednotlivých​

​poradenských pracovníků školy​

​MĚSÍC​ ​ÚKOLY​ ​ZODPOVÍDÁ​

​ZÁŘÍ​ ​Vypracování minimálního preventivního​
​programu na daný šk. rok na základě analýzy​
​ředitelky školy​

​Urbánková​

​Vypracování plánu práce ŠPP na daný šk. rok dle​
​potřeb školy​

​Zavadilová​

​Kontrola spisů žáků s SVP, platnost doporučení​
​ŠPZ​

​Zavadilová, Doleželová​

​Komunikace mezi učiteli, asistentkou pedagoga a​
​vychovatelkou ŠD, metodické vedení směrem k​
​žákům s SVP​

​Haváčová, Odehnalová,​
​Urbánková, Migdalová,​
​Trojáčková, Zavadilová,​
​Pernicová​

​Doučování žáků ohrožených školním​
​neúspěchem​

​Odehnalová, Trojáčková​



​ŘÍJEN​ ​Poskytování PSPP, vypracování plánu pro​
​aktuální školní rok na základě potřeb žáků​

​Doleželová​

​Konzultace s rodiči​ ​Haváčová, Urbánková,​
​Odehnalová, Zavadilová,​
​Trojáčková, Pernicová​

​Kontrola plánů a poskytování PO žákům​ ​Zavadilová, Doleželová​

​Doučování žáků ohrožených školním​
​neúspěchem​

​Odehnalová, Trojáčková​

​LISTOPAD​ ​Poskytování PSPP​ ​Doleželová​

​Doučování žáků ohrožených školním​
​neúspěchem​

​Odehnalová, Trojáčková​

​PROSINEC​ ​Poskytování PSPP​ ​Doleželová​

​Vyhodnocení PLPP​ ​Urbánková ​

​Kontrola plánů a poskytování PO žákům​ ​Zavadilová, Doleželová​

​Doučování žáků ohrožených školním​
​neúspěchem​

​Odehnalová, Trojáčková​

​LEDEN​ ​Komunikace mezi učiteli, asistentkou pedagoga a​
​vychovatelkou ŠD, metodické vedení směrem k​
​žákům se SVP​

​Haváčová, Odehnalová,​
​Urbánková, Migdalová,​
​Trojáčková, Zavadilová,​
​Pernicová​

​Kontrola plánů a poskytování PO potřebným​
​žákům​

​Zavadilová, Doleželová​

​Poskytování PSPP​ ​Doleželová​

​Konzultace s rodiči​ ​Haváčová, Odehnalová,​
​Urbánková, Trojáčková,​
​Zavadilová, Pernicová​

​Doučování žáků ohrožených školním​
​neúspěchem​

​Odehnalová, Trojáčková​

​ÚNOR​ ​Poskytování PSPP​ ​Doleželová​

​Průběžné hodnocení plánů PSPP a IVP​ ​Zavadilová, Urbánková,​
​Doleželová, Haváčová​

​BŘEZEN​ ​Doučování žáků ohrožených školním​
​neúspěchem ​

​Odehnalová, Trojáčková​

​Poskytování PSPP​ ​Doleželová​

​DUBEN​ ​Doučování žáků ohrožených školním​
​neúspěchem ​

​Odehnalová, Trojáčková​

​Poskytování PSPP​ ​Doleželová​



​Konzultace s rodiči​ ​Odehnalová,​​Urbánková​​,​
​Haváčová, Zavadilová,​
​Trojáčková​

​KVĚTEN​ ​Poskytování PSPP​ ​Doleželová​

​Komunikace mezi učiteli a vychovatelkou ŠD,​
​metodické vedení směrem k žákům se SVP​

​Odehnalová, Migdalová,​
​Haváčová, Zavadilová,​
​Trojáčková​

​Doučování žáků ohrožených školním​
​neúspěchem​

​Odehnalová, Trojáčková​

​ČERVEN​ ​Poskytování PSPP​ ​Doleželová​

​Doučování žáků ohrožených školním​
​neúspěchem​

​Odehnalová, Trojáčková​

​Závěrečné hodnocení plnění plánu PSPP,​
​poskytování PO, IVP​

​Zavadilová, Doleželová,​
​Odehnalová​

​Kontrola plnění plánu ŠPP,​
​vyvození příslušných opatření na příští školní rok​

​Zavadilová​

​PRŮBĚŽNĚ​
​BĚHEM​

​ŠKOLNÍHO​
​ROKU​

​Řešení aktuálních situací​
​ ​

​Haváčová, Odehnalová,​
​Trojáčková, Urbánková,​
​Zavadilová​

​Komunikace s poradenskými zařízeními​ ​Haváčová, Doleželová,​
​Zavadilová, Urbánková,​
​Odehnalová​

​Osobní konzultace s rodiči​ ​Doleželová, Odehnalová,​
​Urbánková, Haváčová,​
​Trojáčková, Zavadilová​

​Realizace plánovaných preventivních programů​ ​Zavadilová, Urbánková​

​SRPEN​ ​Kontrola spisů žáků, platnosti doporučení ŠPZ​ ​Zavadilová, Doleželová​

​Evaluace MPP pro šk. rok 2025/2026​ ​Odehnalová​

​Evaluace PSPP​ ​Doleželová​

​Poskytování PO a IVP, závěr a priority pro příští​
​školní rok​

​Odehnalová, Zavadilová​

​Vyhodnocení minimálního preventivního​
​programu školy - výkaz SEPA​

​Odehnalová​



​Plán DVPP​

​Členové ŠPP by se dle aktuální nabídky chtěli vzdělávat v těchto oblastech:​

​●​ ​Mgr.​ ​Veronika​ ​Zavadilová​ ​–​ ​další​ ​vzdělávání​ ​pro​ ​výchovného​​poradce​​na​​ZŠ,​​formativní​

​hodnocení,​

​●​ ​Mgr.​ ​Monika​ ​Doleželová​ ​–​ ​diagnostika​ ​schopností​ ​a​ ​dovedností​ ​v​ ​oblasti​ ​čtení​ ​a​ ​psaní,​

​školní poradenské pracoviště v praxi,​

​●​ ​Mgr. Radka Staňková - koordinátor ŠVP, diagnostické portfolio,​

​●​ ​Mgr.​ ​Barbora​ ​Odehnalová​ ​-​ ​další​ ​vzdělávání​ ​pro​ ​školního​ ​metodika​ ​prevence​ ​na​ ​ZŠ,​

​rizikové​ ​chování​ ​dětí​ ​na​ ​internetu,​ ​vnitřní​ ​motivace​ ​žáků,​ ​aktivizující​ ​metody​ ​ve​

​vyučování.​

​V Kotvrdovicích 27. 3. 2026​ ​Mgr. Veronika Zavadilová​
​ředitelka školy​


